DIREZIONE DIDATTICA PRIMO CIRCOLO

' PROCEDURE E COMPORTAMENTI
IN CASO DI EMERGENZA

e NORME DI SICUREZZA DA RISPETTARE QUOTIDIANAMENTE
v' Localizzare la via di esodo segnalata attraverso I'apposita segnaletica di emergenza e le piantine affisse

in ogni luogo dell’edificio si trovi, anche temporaneamente.

v" Segnalare immediatamente al personale addetto ogni situazione di pericolo.
v E assolutamente vietato rimuovere, danneggiare o nascondere attrezzatura antincendio, segnaletica di

emergenza e antincendio o qualunque documento relativo alla sicurezza affisso.

v’ [ assolutamente vietato depositare materiale che possa ostruire anche parzialmente le vie di esodo

(compresi i corridoi tra i banchi).

v E assolutamente vietato accendere fiamme all'interno degli edifici (tranne durante le attivita didattiche

appositamente regolamentate).

v' Nei laboratori ed in palestra attenersi scrupolosamente alle norme di sicurezza ed alle indicazioni dei

responsabili.

v’ Effettuare le prove di evacuazione con la massima serieta aderendo alle norme prestabilite.

o COMUNICAZIONE EMERGENZA

RESPONSABILE
SITUAZIONE SUONO CAMPANELLA ATTIVAZIONE
Inizio emergenza Intermittente evento interno - collaboratore scolastico di piano
2 squilli evento esterno - Coordinatore Emergenze
Evacuazione generale Intermittente Coordinatore
Ulteriori 2 squilli Emergenze B
Fine emergenza continuo Coordinatore
10 secondi Emergenze ]
o NORME PER L’EVACUAZIONE
> Seguire le indicazioni dell'insegnante » Aiutare il docente nel favorire I'esodo di
» Interrompere tutte le attivita eventuali persone con impedimenti motori o
> Lasciare gli oggetti personali dove si trovano con difficolta di comprensione linguistica
» Mantenere la calma, non spingersi, non > Rispettare le precedenze derivanti dalle
correre, non urlare . priorita dell'evacuazione
» Uscire ordinatamente incolonnandosi dietro > Seguire le vie di fuga indicate
gli Apri-fila » Non usare mai l'ascensore
> Procedere in fila (eventualmente con una » Raggiungere |'area diraccolta assegnata e
mano sulla spalla di chi precede) senza correre compattare il gruppo
> [ vietato I'utilizzo di ascensori
> IN CASO DI EVACUAZIONE PER INCENDIO Camminare chinati e di respirare tramite un fazzoletto,

S

preferibilmente bagnato, nel caso vi sia presenza di fumo lungo il percorso di fuga. Se i corridoi e le vie di
fuga non sono percorribili o sono invasi dal fumo, non uscire dalla classe, sigillare ogni fessura della porta,
mediante abiti bagnati; segnalare la propria presenza dalle finestre.

ORDINE DI ESODO: DOCENTE - studenti APRI-FILA - studenti CHIUDI-FILA (i pii lontani dall’uscita di
emergenza) che hanno il compito chiudere la porta dopo aver controllato che nessuno sia rimasto
indietro.

Aiutare i disabili o persone ferite durante tutte le fasi dell'evacuazione.

Gli studenti che, al momento del segnale di evacuazione, dovessero trovarsi separati dal gruppo classe (ai
servizi igienici oppure impegnati in altre attivita fuori dall’aula) seguiranno le vie di esodo segnalate
aggregandosi al primo gruppo classe incontrato in fase di evacuazione, riunendosi alla propria classe
presso il punto di ritrovo, dopo aver avvisato i responsabili del proprio spostamento, segnalando
immediatamente al docente di classe la propria presenza.
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Il presente documento informalivo 'sulle procedure di emergenza consiste in un estratto del Piano di Emergenza dell'lstituto
DIREZIONE DIDATTICA PRIMO CIRCOLO allo scopo di riassumerne gli argomenti principali e fornire al personale ed agli studenti

le informazioni necessarie per una corretta gesticne delle emergenze.

1.1 Obiettivi generali
Scopo del piano di emergenza, di evacuazione e di pronto soccorso é di ridurre le conseguenze di un incidente, in ambito aziendale,

mediante il razionale impiego di risorse umane e materiali. Deve quindi consentire una chiara e semplice indicazione sulle modalita

delle operazioni, di evacuazione e di pronto intervento in situazioni di pericolo.

1.2 Obblighi e diritti dei lavoratori
Il piano di emergenza descrive le procedure che devono essere avviate dai lavoratori, dai preposti, dagli studenti e da tutti coloro che

a qualsiasi litolo sono all'interne dell'edificio, al fine di cperare il salvataggio e la messa in sicurezza delle persone.
Alal fine devono-essere rispettali i seguenti obblighi:
1) Cgni lavoratore della scuola ottempera alle disposizioni e le istruzioni impartite dal datore di lavoro, dai dirigenti e dai prepost,
ai fini della protezione collettiva ed individuale (art. 20 D.Lgs. 81/08). La violazione di questa norma imputa un sanzicne a
carico del lavoratore.
2) Le procedure inserite nel piano di emergenza rientrano nella disciplina di cui al punto 1)
3) Ilavoralori vengono coinvolti nel processo di organizzazione dell'evacuazione nelle figure di addetti alla prevenzione incendi,
addetli al primo soccorso e addetti alla squadra di evacuazione.
4) |lavoratori nominali devono assolvere agli incarichi e alle prescrizioni impartite € non possono rifiutare la nomina se non per
giustificali motivi.
5) Il datore di lavoro deve, salvo eccezioni debitamente motivate, astenersi dal chiedere ai lavoratori di riprendere la loro atlivita
in una situazione di lavore in cui persiste un pericolo grave ed immediato.
6) Il lavoralore che, in caso di pericolo grave, immediato 3 che non pud essere evitato, si allontana dal posto di lavoro o da una
zona pericolosa, non pud subire pregiudizie alcuno e deve essere protetto da qualsiasi conseguenza dannosa.
7) Il lavoratore che, in caso di pericolo grave e immediato e nellimpossibilita di contattare il competente superiore gerarchico,
prende misure per evilare le conseguenze di tale pericolo, non pud subire pregiudizio per tale azione, a meno che non abbia

commesso una grave negligenza.

Le caratteristiche minime delle atirezzature di primo soccorso, i requisili del personale addetto e la sua formazione, individuati in
relazione alla natura dell'atlivita, al numero dei lavoralori occupati ed ai fattori di rischio sono individuali dal decreto ministeriale 15
luglio 2003, n. 388 e dai successivi decreti ministeriali di adeguamento acquisito il parere della Conferenza permanente per i rapporti

tra lo Stalo, le regioni e le province autonome di Trento e di Bolzano.



1. Avvisi con campanella
L'altivazione della campanella & possibile dall'apposito pulsante contrassegnato.

SUONO RESPONSABILE RESPONSABILE

SRR CAMPANELLA ATTIVAZIONE DISATTIVAZIONE

Inizio emergenza Intermittente in caso di evento interno Coordinatore Emergenze
2 squilli chiungue si accorga dell'emergenza

in caso di evento esterno
il Coordinatore Emergenze

Evacuazione generale | Intermiltente Coordinatore Coordinatore
Ulteriori 2 squilli Emergenze Emergenze

Fine emergenza Intermittente Coordinatore Coordinatore
10 secondi Emergenze Emergenze

a

1.8 Norme di comportamento generali

SCHEDA 1 - NORME PER L'EVACUAZIONE
o Inlerrompere tutte le attivita

o Lasciare gli oggetti personali dove si trovano

e Mantenere la calma, non spingersi, non correre, non urlare

o Uscire ordinatamente Incolonnandosi dietro gli Aprifila;

» Procedere in fila (eventuaimente con una mano sulla spalla di chi precede).
o Rispellare le precedenze derivanti dalle priorita dell'evacuazione;

e Seguire le vie di fuga indicale;

o Non usare mai I'ascensore;

¢ Raggiungere |'area di raccolla assegnata.

IN CASO DI EVACUAZIONE PER INCENDIO RICORDARSI DI
e Camminare chinali e di respirare tramite un fazzoletlo, preferibilmente bagnato, nel caso vi sia presenza di fumo lungo il

percorso di fuga;

e Se i corridoi e le vie di fuga non sono percorribili 0 sono invasi dal fumo, non uscire dalla classe ,sigillare ogni fessura
della porta, mediante abiti bagnati; segnalare la propria presenza dalle finestre.




Chiungue si accorga dell'incendiq: «

coordinare tutte le operazioni attinenti.

Se il fuoco & domato in 5-10 minuti il Coordinatore dispone lo stato di cessato allarme.

Questo consiste in:

accerlarsi che non permangano focolai nascosti o braci;

danni provocali agli impianti (elettrici, gas, macchinari), Chiedere eventualmente consulenza a VVF, tecnici;

SCHEDA 2 - NORME PER INCENDIO

avverte la persona addestrata all'uso dell'estintore che interviene immediatamente;

awverte il Coordinatore che si reca sul luogo dell'incendio e dispone lo stato di pre-allarme. Questo consiste in:
interrompere immediatamente l'erogazione di gas dal contatore esterno.

avverlire i VVF e, se necessarib, il Pronto Soccorso;

dare il segnale di evacuazione;

avvertire i responsabili di piano che si tengano pronti ad organizzare I'evacuazione;

dare 'avviso di fine emergenza;

arieggiare sempre i locali per eliminare gas o vapori

far controllare i locali prima di renderli agibili per verificare: che non vi siano lesioni a strutture portanti, che non vi siano

avverlire (se necessario) compagnie Gas, Enel.

Il Coordinatore dell'emergenza in relazione alla dimensione del terremoto deve;

| docenti devono:

Gli studenti devono:

| docenti di sostegno devono:

SCHEDA 3 - NORME PER EMERGENZA SISMICA

valutare la necessita dell'evacuazione immediata ed eventuaimente dare il segnale di stato di allarme;
interrompere immediatamente I'erogazione del gas e dell'energia elettrica;
avvertire i responsabili di piano che si tengano pronti ad organizzare I'evacuazione;

coordinare lutle le operazioni attinenti.
mantenersi in continuo contatto con il coordinatore altendendo disposizioni sull'eventuale evacuazione.

Se esistono zone sicure individuate dal piano di emergenza e segnalate recarvisi ordinatamente all'ordine del docente;

Proleggersi, durante il sisma, dalla cadute di oggetti riparandosi solto i banchi o in corrispondenza di architravi
individuate dagli insegnanti;

Nel caso si proceda alla evacuazione seguire le norme specifiche di evacuazicne.

con l'aiuto di alunni predisposli e, se necessario, supporlali da operatori scolastici, curare la protezione degli alunni
disabili.




SCHEDA § - NORME PER SEGNALAZIONE DELLA PRESENZA DI UN ORDIGNO

Chiunque si accorga di un oggetto sospetto o riceva telefonate di segnalazione:
e non si avvicina all'oggetlo, non tenta di identificarlo o di rimuoverlo;

» avverte il Coordinatore dell'emergenza che dispone lo stato di allarme. Gli studenti avvertiranno il docente di classe.

Questo consiste in:
e evacuare immediatamente le classi e le zone limitrofe all'area sospetia;

o telefonare immediatamente alla Polizia;

e avverlire i VVF e il Pronto Soccorso;

o avvertire i responsabili di piano che si tengono pronti ad organizzare I'evacuazione;
o allivare I'allarme per l'evacuazione;

o coordinare tulte le operazioni attinenti.

SCHEDA 6 - NORME PER EMERGENZA TOSSICA O CHE COMPORTI IL. CONFINAMENTO
(incendio esterno, trasporto, impedimento all'uscita degli alunni)

In caso di emergenza per nube tossica, & indispensabile conoscere la durata del rilascio, ed evacuare solo in caso di
effettiva necessita. Il personale della scuola & tenuto al rispetto di tutte le norme di sicurezza, a salvaguardare l'incolumita degli
alunni, in caso di nube tossica o di emergenza che comporti obbligo di rimanere in ambienti confinati il personale é tenuto ad
assumere e far assumere agli alunni tutle le misure di autoprotezione conosciute e sperimentate durante le esercitazioni.

Il Coordinatcre dell'emergenza deve:
= Tenere il contatio con gli Enti esterni, per decidere tempestivamente se la durata del rilascio ¢ tale da consigliare

I''mmediata evacuazione o menio. (In genere I'evacuazione € da evitarsi).
o Aspettare I'arrivo delle auterita o le disposizioni delle stesse;
¢ Disporre lo stato di allarme. Questo consiste in:

o Far rientrare tutli nella scuola.

¢ In caso di sospetto di atmosfera esplosiva interrompere I'erogazione di energia elettrica e non effettuare nessuna altra
operazione elettrica e non usare i telefoni.

| docenti devono:
o chiudere le finestre, ulli i sistemi di ventilazicne,+le prese d'aria presenti in classe, assegnare agli studenti compiti
specifici per la preparazione della tenuta dell'aula, come sigillarne gli interstizi con stracci bagnati;

= mantenersi in continuo contatto con il coordinatore attendendo disposizioni sull'eventuale evacuazione.

Gli studenti devono: stendersi a terra tenere una slraccio bagnalo sul naso;

| docenti di sostegno devono:
e con l'aiuto di alunni predisposti e, se necessario, supportali da operatori scolastici, curare la protezione degli alunni

disabili.




SCHEDA 7 - NORME PER ALLAGAMENTO
e Chiunque si accorga della'presenza di acqua:

o avverte il Coordinatore che si reca sul luogo e dispone lo stato di pre-allarme. Gli studenti avvertiranno il docente di
classe.

Questo consiste in: _
o interrompere immediatamente I'erogazicne di acqua dal contatore esterno;

o aprire interruttore energia elettrica centralizzato e non effettuare nessuna altra operazione elellrica;
o avverlire i responsabili di piano che comunicheranno alle classi la interruzione di energia eleltrica;
o telefonare alllAGAC (Azienda Gas Acqua);

o verificare se vi sono cause accertabili di fughe di acqua (rubinetti aperti, visibile rottura di tubazioni, lavori in corso su
tubazioni in strada o lavori di movimentazione terra e scavo in strade o edifici adiacenti).

Se la causa dell'allagamento é da fonte interna controllabile (rubinetto, tubazione isolabile, ecc.) il Coordinatore, una volta
isolata la causa e interrotta I'ercgazione dell'acqua dispone lo stato di cessato allarme. Questo consiste in:

o dare l'awiso di fine emergenza;
o avvertire 'AGAC (Azienda Gas Acqua);.

Se la causa dell'allagamento & dovuta a fonte non certa o comungue non isolabile, il Coordinatore dispone lo stato di
allarme. Questo consiste in:

o avvertire i vigili del fuoco

o atlivare il sistema di allarme per I'evacuazione.

SCHEDA 9 - NORME PER L'EVACUAZIONE DI PERSCNE DISABILI

In ogni singola classe, ove siano presenti persone disabili, anche solo temporaneamente, vengono definite, a cura dei
docenli, le modalita di aiuto durante I'evacuazicne da parte dei compagni (n® di alunni coinvolli e procedure)

Il Capo d'Istituto, all'occasione, deve nominare, tra il personale della scuola o tra gli studenti, quando possibile, una o pit
persone incaricate di porgere aiuto alle persone con gravi disabilita presenti allinterno degli ambienti scolastici.

La persona o le persone incaricate di porgere aiuto devono essere adeguatamente addestrate ad accompagnare una
persona con difficolta sensoriali ed a frasmellere alla stessa, in modo chiaro e sinletico, le informazioni utili su cié che sta
accadendo e sul modo di comportarsi per facilitare la fuga; la persona o le persone incaricate di porgere aiuto devono essere
adeguatamente addestrate per agevolare i soccorritori € per dare a questii riferimenti per meglio trarre in salvo la persona.




SCHEPA1 - COMPITI DEL COORDINATORE DELLE EMERGENZE

Ricevuta la segnalazione di "inizio emergenza" il Coordinatore dellEmergenza attiva gli altri compenenti della squadra e sireca

sul poslo segnalato.

Valuta la situazione di emergenza e di conseguenza la necessila di evacuare l'edificio, attuando la procedura d'emergenza

prestabilita. .

Da ordine agli addelli di disaltivare gli impianti di piano o generali.

Da il segnale di evacuazione generale e ordina all'addetto di chiamare i mezzi di soccorso necessari.

Sovrintende a tutte le operazioni sia della squadra di emergenza interna che degli enti di soccorso.

Da il segnale di fine emergenza

N.B. Nel caso in cui il Coordinatore dell'emergenza non sia il Capo d'Istituto (sedi distaccate), questiultimo deve essere reperibile
in un luogo prestabilito per essere punto di riferimento per tutte le informazioni provenienti dal Coordinatore e dai
responsabili dei punti di raccolta.
In caso di smarrimento di qualsiasi persona, prende tutte le informazioni necessarie e le comunica alle squadre di
soccorso esterne, al fine della loro ricerca.

SCHEDA 4 - RESPONSABILE DELL'EVACUAZIONE DELLA CLASSE - DOCENTE
Allinsorgere di una emergenza:

e Siadopera allo scopo di mantenere la calma in tutta la classe in attesa che venga comunicato il motivo dell'emergenza.
o Si atliene alle procedure corrispondenti al tipo di emergenza che & stato segnalato.
o All'ordine di evacuazione dell'edificio:

o Fa uscire ordinalamente gli studenti iniziando dalla fila pit vicina alla porta; gli studenti procederanno in fila senza
spingersi e senza correre; lo studente pil vicino all'uscita assume la funzione di "apri-fila”, quello pil distante assume
la funzione di "chiudi-fila", Il docente si colloca in testa alla fila.

o Prende il registro di classe ed una penna (in caso di compresenza quello personale), con gli alunni si reca all ‘area di
raccolta e fa l'appello per compilare |'apposito modulo allegato al registro che sara consegnato ad un incaricato
dal coordinatore delle emergenze.

o

NOTE
Nel caso di presenza di disabili, deve gestire I'assistenza di tali alunni.

SCHEDA 6 - STUDENTI APRI-FILA CHIUDI-FILA  SOCCORSO

All'ordine di evacuazione dell'edificio;
¢ Mantengono la calma, seguono le procedure stabilite e le istruzioni del docente.
o Gli Apri-fila devono seguire il docente nella via di fuga stabilita, guidando i compagni alla propria area di raccolta.
o | Chiudi-fila hanno il compito di verificare da ultimi la completa assenza di compagni nella classe evacuata e di
chiudere la porta (una porta chiusa & segnale di classe vuota).

Per tutli gli Istituli & necessario che vengano individuati in ogni classe Sludenti per il Soccorso (o personale dipendente dislocato
specificatamente) per aiutare i disabili o persone ferite durante tutte le fasi dell'evacuazione.

N.B.: Gli studenti che, al momento del segnale di evacuazione, dovessero trovarsi separati dal gruppo classe (ai servizi igienici
oppure impegnati in altre attivita fueri dall'aula) seguiranno le vie di esodo segnalate aggregandosi al primo gruppo classe
incontrato in fase di evacuazione, riunendosi alla propria classe presso il punto di ritrovo e segnalando immediatamente
al docente la propria presenza.




CHIAMATA DI SOCCORSO

In caso di malore o infortunio: 118 - Pronto Soccorso

"Pronto qui é la scuola ubicatain via & richiesto il vostro intervento per un incidente.
I mio nominalivo & il nostro numero di telefono &
Sitratta di (caduta, schiacciamento, intossicazione, ustione, malore, ecc.) la vittima & (rimasta incastrata, ecc.), (c'é

ancora il rischio anche per altre persone)

la vittima & (sanguina abbondantemente, svenuta, non parla, non respira)

in questo momento ¢ assislita da un soccorritore che gli sta praticando (una compressione della ferita, la respirazione bocca a
bocca, il massaggio cardiaco, I'ha messa sdraiata con le gambe in alto, ecc.)

qui & la scuola ubicata in via mandiamo subito una persona che vi aspetli nel punto esterno specificato

|l mie nominativo & il nostro numero di telefono &

In caso di Incendio: 115 Vigili del Fuoco

"Pronto qui é la scuola ubicata in via é richiesto il vostro intervento per un principio di incendio.
Il mio nominativo & il nostro numero di telefono &

Ripeto, qui € la scuola .ubicata in via & richiesto il vostro intervento per un principio di incendio.
Il mio nominativo & il nostro numero di telefono é




1.9 Segnaletica di emergenza

La segnaletica relativa alla Prevenzione Incendi si compone di piu segnali con funzione di:

o Avvertimento: evidenzia le condizioni di pericolo capaci di determinare linsorgere di un incendio - Triangolo con
pittogramma nero su fondo Giallo e bordo Nero.

o Divieto: vieta determinate azioni in presenza delle condizioni di pericolo - Cerchio con pittogramma Nero su fondo Bianco
bordo e barra trasversale Rossa.

o Attrezzature antincendio: informa a mezzo di pittogrammi dell'esistenza e dell'ubicazione dei presidi antincendio (segnali
anlincendio, scala, estintore, ecc.) Rettangolo o Quadrato pittoegramma Bianco su fondo Rosso.

o Salvataggio: informa a mezzo di pittogrammi dell'esistenza e dell'ubicazione dei dispositivi di soccorso e delle situazioni
di sicurezza (vie di fuga, telefono, cassetta pronto soccorso, ecc.) Rettangolo o Quadrato con pittegramma Bianco su
fondo Verde.

Cartelli di salvataggio - Caratteristiche intrinseche:

forma quadrata o rettangolare,
- pittogramma bianco su fondo verde (il verde deve coprire almeno il 50% della superficie del cartello).

PITTOGRAMMA BIANCO SU SFONDO VERDE

Direzicne da seqguire
( Seognal di informazione addizionali ai pannelliche

Pronto saccorso Barella Daccia di sicurezza Lavaggio

degli occhi

Telefono per salvatagaio
e pronto soCcorsa



Cartelli per le attrezzature antincendio - Caratteristiche intrinseche:

— forma quadrata o rettangolare,
—~  pitlogramma bianco su fondo rosso (il rosso deve coprire almeno il 50% della superficie del cartello).

PITTOGRAMMA BIANCO SU SFONDO ROSSO

Telefono per

Lancia antincendio Scala Estintore . . ’ .
‘ interventi antincendio

Direzione da seguire \
( Cartelli da aggiungere a quelli che precedono ) |



